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Al Personale Docente e Ata titolare   

All’Albo/Al sito web  

e p. c. al DSGA  

 

Circolare n. 78 - a.s. 2024-2025 
 

Oggetto: Aggiornamento graduatoria interna d’Istituto personale docente e Ata per 

l’individuazione di eventuali soprannumerari per l’a.s. 2025/2026. 
 

Dovendo procedere alla formulazione delle graduatorie interne per l’individuazione di eventuale personale 
soprannumerario, si invita tutto il personale Docente e Ata in servizio con contratto a tempo indeterminato 
e titolare di sede nell’anno scolastico 2024/2025, a presentare apposita dichiarazione di conferma 

e/o aggiornamento relativamente ad esigenze di famiglia o titoli. 
Il personale che fruisce dei benefici della legge 104/92 potrà, eventualmente, chiedere l’esclusione dalle 
graduatorie interne d’istituto per l’individuazione dei perdenti posto, previa compilazione di apposita 
dichiarazione allegata alla presente circolare. 
Si fa presente che per il personale già in possesso della titolarità dagli anni precedenti e quindi tenuto 
soltanto alla compilazione dell’allegato A o B, l’ufficio di segreteria provvederà in automatico ad aggiornare 
gli anni di servizio e la continuità; chi ha acquisito la titolarità dal 01/09/2024 (mobilità e/o neo-immesso 

in ruolo), dovrà necessariamente compilare la scheda per la valutazione dei titoli.  
Si ricorda altresì che l’anzianità di servizio per il personale docente non si valuta nel corrente anno 
scolastico mentre per il personale Ata si valuta fino alla scadenza della domanda di mobilità.  
Eventuali ulteriori titoli esibiti saranno valutati solo se conseguiti entro la data del 25/03/2025 per il 
personale docente ed entro il 31/03/2025 per il personale Ata (termine di scadenza delle domande 
di mobilità per i rispettivi profili). 

Le schede debitamente compilate ed eventualmente comprensive di allegati potranno essere consegnate a 

mano in segreteria (ufficio personale), oppure inviate a mezzo e-mail all’indirizzo di posta elettronica: 
avmm009700d@istruzione.it entro e non oltre il giorno venerdì 04/04/2025 per il personale Docente 
ed il giorno lunedì 07/04/2025 per il personale Ata. 
Decorso tale termine, si procederà d’ufficio con la valutazione della documentazione agli atti della scuola. 
Si ricorda inoltre che le graduatorie interne d’istituto dovranno essere pubblicate dal dirigente scolastico 
entro i 15 giorni successivi alla scadenza per la presentazione delle domande di trasferimento (articoli 19 

e 21 del CCNI 2025/28 del 29/01/2025). 
 
ALLEGATI: 
 

➢ Allegato A - conferma titoli e esigenze di famiglia (nulla varia); 

➢ Allegato B - aggiornamento titoli e/o esigenze di famiglia (variazione); 

➢ Dichiarazione cumulativa (da allegare in caso di variazione titoli e famiglia); 

➢ Dichiarazione personale richiesta esclusione graduatoria interna d’istituto; 

➢ Scheda valutazione titoli personale Ata (titolare dal 01/09/2024); 

➢ Scheda valutazione titoli personale Docente (titolare dal 01/09/2024); 

➢ Modulo reclamo avverso graduatoria interna; 

➢ Codici Meccanografici sedi CPIA Avellino. 

 

La DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Maria Stella BATTISTA 
documento informatico firmato digitalmente  

ai sensi del D.Lgs. 82/2005, ss.mm.ii   

e norme collegate 
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